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Ausbildungsatlas Karrieretag Niederkassel am 01.09.2023

Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)
Ansprechperson fir .

Bewerbungen Alina Mokhr

Ausbildungsdauer 3 Jahre

Vorausgesetzter Abschluss Fachoberschulreife

Freundlicher Umgang mit Menschen; Interesse am Umgang
mit Rechtsvorschriften; Teamfahigkeit; Selbststandigkeit; Ei-
geninitiative; Lern- & Leistungsbereitschaft; gute Leistungen in
den Fachern Deutsch & Mathematik.

Vorausgesetzte Fahigkeiten

Abhangig vom spateren Arbeitsbereich: Blrgerservice; Bean-
tragung von Ausweisen, Passen & weiteren Formularen; Be-
Aufgaben & Tatigkeitsbereiche im | antragung finanzieller Hilfen (Sozialamt); Ermittilung, Verarbei-
spateren Beruf tung & Auswertung von Daten; Ausstellung von Urkunden; Er-
teilen von Genehmigungen; Anwenden von Gesetzen; Fih-
rung von Akten;

Bewerbung bis -

Bewerbung bevorzugt Per Post Per Mail | Online unter
einzureichen bewerbung@niederkas-
sel.de
N?chste Einstellung 01.08.2024
frihestens ab
Praktikum moglich? Ja
Ist die Ausbildung offen fiir Men- 3
schen mit Férderbedarf?* a
Arbeitgeber*in Stadt Niederkassel
Anschrift RathausstrafRe 19, 53859 Niederkassel
Telefon 02208-9466-0
E-Mail-Adresse info@niederkassel.de
Homepage www.niederkassel.de/karriere/ausbildungsberufe

*z. B. korperlich oder motorisch
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