
 

 

Ausbildungsatlas Karrieretag Niederkassel am 13.09.2024 

Ausbildungsberuf 
Verwaltungsfachangestellte (Fachrichtung Bundesverwal-
tung) (m/w/d) 

Ansprechperson für 

Bewerbungen 
Frau Nicola Meisel 

Ausbildungsdauer 
3 Jahre (mit der Möglichkeit zur Verkürzung bei guten Leis-
tungen um ein halbes Jahr) 

Vorausgesetzter Abschluss Mittlerer Schulabschluss 

Vorausgesetzte Fähigkeiten 
solide Deutsch-, Mathematik- und Englischkenntnisse, gute 
mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit, Verantwor-
tungsbewusstsein, Teamfähigkeit, 

Aufgaben & Tätigkeitsbereiche 

im späteren Beruf 

Bürosachbearbeitung in allen Bereichen des Ministeriums 
(z.B. Dienstreisemanagement, Terminkoordinierung und -Or-
ganisation, Personalwesen, Vorbereitung von Vorstellungs-
gesprächen, Posteingang und -ausgang, Veraktung und vie-
les mehr) 

Bewerbung bis 31. Oktober 2024 

Bewerbung bevorzugt 

einzureichen 

Per Post Per Mail 

ausbil-
dung@bmg.bund.de 

Online unter 

Nächste Einstellung frühestens 

ab 
August 2025 

Praktikum möglich? nein 

Ist die Ausbildung offen für 

Menschen mit Förderbedarf?* 
ja 

Arbeitgeber*in Bundesministerium für Gesundheit 

Anschrift Rochusstraße 1, 53123 Bonn 

Telefon  

E-Mail-Adresse ausbildung@bmg.bund.de 

Homepage www.bundesgesundheitsministerium.de 

*z. B. körperlich oder motorisch 

 


